『畢業校外教學申請核章流程』：
(全日停餐要招標：半年前提出申請)
營養師→ 活動組→ 學務主任→ 教務主任→ 
事務組長→ 行政主任→ 人事主任→ 主計主任→ 校  長 →  活動組 

（請協助確定核章後再送至下一個單位會簽）
『校外教學申請核章流程』：
(全日停餐要招標：兩個月前提出申請)
營養師→ 活動組→ 學務主任→ 教務主任→ 
事務組長→ 行政主任→ 人事主任→ 主計主任→ 校  長 →  活動組
（請協助確定核章後再送至下一個單位會簽）
『校外教學申請核章流程』：
(全日停餐不招標：一週前前提出申請)
營養師→ 活動組→ 學務主任→ 教務主任→ 
人事主任→ 校  長 →  活動組 

（請協助確定核章後再送至下一個單位會簽）
『校外教學申請核章流程』：
(半日不停餐不招標：一週前前提出申請)
活動組→ 學務主任→ 教務主任→ 人事主任→ 
校  長 →  活動組 

（請協助確定核章後再送至下一個單位會簽）
